Nomor SOP SOP — 01/ Kecamatan Paringin
06 Januari 2020
TanggalReyisi 02 Januari 2023
a angegalk 02 Januaﬂ 2013
SOP Pengumpulan Dt Kinerja

1. M i ketentuan mengenai

L ! i ;e:é:smunan LAKIP

3. Memahami tugas pokok dan fungsi

4. Memiliki komitmen tinggi setiap tahapan SOP secara

.erundang-undangan yang terkait dengan
2] Datadanlnformasl yang terkait dengan pelaksanaan




Pelaksana Mutu Baku I ——
o Kegiatan Sekretaris Kasubbag Tim Kerja Camat Kelengkapan Waktu Output Ket
Peren & Keu : . e e TP |
1 Menugaskan Kasubbag Perencanaan Rencana 1 hari Disposisi Sekretaris
Dan Keuangan untuk Menyusun Q Kerja, PK
LAKIP : — : G,
2 | Menyiapkan Draft Keputusan Tim Y Disposisi 1 hari Draft SK Tim -
Kerja dan membubuhkan paraf dan Sekretaris
menyerahkan kepada Sekretaris 4 — |
3 Mengoreksi Draff SK  Tim, Draft SK Tim 1 hari Draft SK Tim ' —
membubuhkan paraf dan berparaf Sekretaris
meneruskan kepada Camat - S - SR
4 | Menandatangani Draft SK Tim dan e Draft SK Tim 1 hari SK bertandatangan
memberikan arahan tindak lanjut { JI berparaf
kepada Kasubag Perencanaan dan Sekretaris
5 | Melakukan rapat persiapan kegiatan SK 1 hari Rencana tindak
|T"| bertandatangan :
6 | Melakukan pengumpulan data ::l Rencana 4 minggu Data perkasi
tindak
7 | Mengolah data dan menyusun ,—Y_L Data 4 minggu Konsep LAKIP
konsep LAKIP T perbidang
8 | Mereview konsep LAKIP. Jika ada Y Konsep Konsep LAKIP yang
koreksi dikembalikan ke TIM untuk LAKIP sudah direview
diperbaiki. Jika setuju diteruskan ke _ /
Camat
9 | Mereview konsep LAKIP. Jika ada Konsep 3 hari LAKIP yang
koreksi diserahkan ke Tim untuk LAKIP yang disetujui Camat
diperbaiki. Jika setuju sudah direview
ditandatangani
10 | Mencetak dan mendokumentasikan : LAKIP yang 2 hari Dokumen LAKIP
LAKIP Kecamatan Paringin Cj:) disetujui
Camat
Jumlah




